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V systému Aktion CLOUD jsou pro potfeby evidence dovolenych a zlstatkll 3 mzdové slozky.

Dovolena - slozka slouZi pro Cerpani, tj. zadavani ptldnd a celodennich akci. Pfi zadani je pak
spoc€itana hodnota této sloZzky v dany den.

Dovolena narok - mzdova sloZzka, kterou vyuZzijete pro zadavani naroku hodin dovolené. Na zacatku
roku [na zatatku pracovniho poméru) miiZete zadat poget hodin, na ktery ma zaméstnanec v tomto
roce narok. Hodnota této slozky se po uloZeni pficte do mzdové slozky Dovolena zlstatek.

Dovolena zistatek - je mzdova sloZzka, ktera je vyuzita pfi Eerpani dovolené. Pfi Cerpani dovolené se

hodiny od této slozky odcitaji a hodnota mzdové sloZzky je aktualni pocet hodin dovolenég, kterou mize
zaméstnanec v tomto roce cerpat. Na konci roku se hodnota pfevadi do roku nového.

Hromadné zadani naroku dovolené

Oteviete Hromadny vykaz (agenda Dochazka) a oznaéte osoby, kterych se hromadné vlozeni
naroku tyka.

Kliknéte na tlacitko Vlozit zaznamy a pifepnéte na zalozku Hodnota, vyberte mzdovou slozku
Dovolena narok, zkontrolujte obdobi a vyplite poZzadovanou hodnotu naroku.

Kliknéte na tlacitko UloZit a pFfepocitat a vyckejte, nez prob&hne vypocet.

Hromadné vloZeni zdznamu (3 osob) x

Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pllden

Mzdova slozka Dovolena narok v | see

Obdobi leden 2021 -

Tato hodnota (Dovolena narok/Dovolena narok v lednu 2021) se po uloZeni pficte ke mzdové slozce
Dovolena zustatek a pfi Cerpani dovolené se od této mzdové slozky budou hodnoty ¢erpani dovolené
odecitat. Zaméstnanec si napfiklad vezme na 31. 1. 2021 dovolenou a tato akce se po pfepoctu projevi
také ve mzdové slozce Dovolena zistatek (sniZi se o hodnotu gerpani.
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Novak Petr (149) v < leden2021 v > Mésic v Prepotitat v

Spocitané hodnoty za obdobi

Zobrazeni s VEechny slozky
Cas Cas pfenos Caszminula  Dny Poznamka
Dovolena 08:00 1
Daveolena narok 160:00 Pivodni hodnoty
Dovolend zdstatek 152:00 152:00

Zaméstnanec ma pro rok 2021 celkové narok na 160:00 dovoleng, 8 hodin (resp. jeden den pfepotitany
na hodiny] jiZ v lednu vygerpal, a proto ma koneény celkovy ztstatek v lednu 152:00.

Zadani naroku dovolené jednotlivé

Oteviete Osobni vykaz osoby, které chcete zadat narok na dovolenou.
Pfepnéte na zaloZzku Obdobi.
Kliknéte na tlagitko V&echny sloZky a zadejte hodnotu u slozky Dovolena narok do sloupce Cas.

Novak Petr (149) v < leden2021 v > MEsic v Prepotitat v

Spoditané hodnoty za obdobi

Zobrazeni w Wiechny sloZky
Cas Cas pfenos Caszminula  Dny Poznamka
Dovolena
Dovolena narok
Dovolend zlstatek 16:00 16:00 16:00

Zadana hodnota se pficte ke stavajici hodnoté Dovolena zistatek, resp. ke zbyvajicimu zlistatku (16:00 + 160:00).

Cas Cas pfenos C€aszminula  Dny Poznamka
Dovolena
Dovelena narok 160:00 Pivodni hodnoty
Dovolend zOstatek 176:00 176:00 16:00
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Uprava/nulovani hodnoty Dovolena zlstatek

V pfipadé, kdy je potfeba upravit/vynulovat hodnotu mzdové slozky Dovolena zlistatek, tak je tfeba
k tomu pouZit editaci hodnoty mzdové slozky Dovolena narok (hodnota mzdové slozky Dovolena z(istatek

nelze editovat].

Pf.: Minuly rok nebyly jeSté v systému zadany naroky dovolené a ve sloZzce Dovolena zlstatek tak je

zaporna hodnota -16:00 [2 dny €erpani] -> tuto hodnotu je tfeba vynulovat a zadat narok na dovolenou
na dalsi rok (napf. 160 hodin). Jedinou moZnosti je zadat do slozky Dovelena narok a fadku Cas hodnotu,
ktera je povySena o stavajici zaporny zUstatek, ktery ma byt zruSen ->

176:00, resp. [160:00 - (-16:00)] = 176:00

Aktualni zlstatek pak bude dle poZzadavku 160:00
Prepotitat  w

Kysela Tomas (20,5) v < | leden2021 v~ > Masic

Spocitané hodnoty za obdobi

Zobrazeni w Viechny sloZky
€as €as pfenos Caszminula  Dny Poznamka
Dovolena
Dovolena narok Eb
Dovelend zdstatek 16:00 & &

Spoditané hodnoty za obdobi

Zobrazeni w VEechny slozky
Cas Cas pfenos Caszminula  Dny Poznamka
Dovolena
Dovolena narok 176:00
Dovolena zdstatek 160:00 160:00 -16:00

Pokud zaméstnanci néjaka dovolena z minulého roku zbyla a pfevadi se do dalSiho roku, tak zajdete

pouze novy narok na dovolenou (tato hodnota se pFi¢te k hodnoté Dovolena zdstatek).
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